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Por tanto, mando se imprima, publique, circule y se le déel debido cum-
plimiento,

Dado en el Palacio del Poder Ejecutivo Federal, en México, 4 23 de ma-
yo de 1910.— Porfirto Diaz.— Al Secretario de Estado y del Despacho de
Hacienda y.Crédito Pfiblico, Lic. José Yves Limantour.»

Y lo comunico 4 Ud. para su conocimiento y fines consiguientes.

México, 23 de mayo de 1910.
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I El Presidente de la Repfiblica, en ejercicio de la facultad que le otorgs:
| . I
| el inciso I del art. 85 de la Constitucién Federal, y de conformidad con el
;‘ art. 39 de la ley de 23 de mayo del presente afio, ha tenido 4 bien expedir
{ Wik |
f el siguiente
i
i f 1N Im 1 Mo 1 \ TT'nn r T
| | REGLAMENTO DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION
| ‘ YAYD B BULIY ¥ , i e, < VIS VT ATLRAV
| 1
f
i‘ : -4 ’ .. ‘ *
Art. 1° Las funciones de la Tesorerfa de la Federacitn, de conformidad  runciones de 1a
I ) Tesorerin.
, con la ley de 23 de mayo de 1910;son: ir
! I. De recaudacién. '
| li [I. De concentracién y movimiento de fondos. |
| III. De guarda y administracién de los caudales y bienes de la Hacienda
o " A W » 2 5
I, w Pfiblica.
| - B Py N
(i j IV. De vigilancia é intervencin.
” V. De distribucién y pagos.
| VI. De servicio de la Deuda pfiblica.

En el ejercicio de las funciones mencionadas proceder4 la Tesoreria con
sujecion 4 los preceptos de la ley citada y 4 las reglas contenidas en las

secciones respectivas de este reglamento.

SECCION PRIMERA.
De la recaundacion.

. 50 : ¥ : S s . .

Art. 2° La recaudacién de los impuestos, derechos y productos cuyo  reeasdar tos im-
y ’ = 3 . puestos, r-!c‘., :ln('nlJ

cobro 10 esté encomendado por la ley 4 otras oficinas se haré por la T'eso- signudos 4 otras of

cinas,
reria. La recaudacién de los ramos que hasta ahora tiene consignados, se
regira por las disposiciones que en seguida se expresan, y la de los aue en

lo sucesivo le correspondan, se hard efectiva de una manera anéloga, previa

|

|

|

|

aprobacibn de la Secretaria de Hacienda.
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Art, 32 Parala recandacién de los impuestos de «Sucesiones y Donacio-
nes» se llevarin libros auxiliares con sujecién 4 los modelos nfims. 1 y 2, y se
expedird al causante una boleta con arreglo al modelo nfim. 8, ddndose aviso
en la misma fecha 4 la Secretaria de Hacienda de la operacién practicada.

Art. 42 Se llevaran libros de registro con arreglo 4 los modelos nfims. 3,
4,5, 6 y 7 para registrar las operaciones de los productos siguientes:

I. Enteros que hacen las Compafiias concesionarias como compensacion
de gastos de intervencién, de establecimiento de oficinas especiales 6 de
cualquier otro servicio que preste el Gobierno Federal.

I1. Enteros por trabajos hechos 6 servicios prestados en las Escuelas,
Museos, Archivos, Oficinas y Establecimientos industriales sostenidos por
el Gobierno Federal; asi como por las publicaciones que se hagan por cuenta
del mismo Gobierno y cuyos productos conforme 4 los reglamentos y dis-
posiciones relativos, deban ingresar al Erario.

III. Recaudacién en efectivo, por arrendamiento 6 explotacién de bos-
ques, salinas, guaneras y deméis propiedades raices de la Federacion.

IV. Enteros procedentes de capitales, valores, acciones, derechos y de-
més bienes muebles que por cualquier titulo pertenezcan 4 la Federaci6n.

V. Multas que se impongan conforme 4 las leyes federales, no compren-
didas en otros ramos de ingreso.

Art. 59 Ademas se llevarin libros de cuentas corrientes por cada uno
de los productos enumerados, y para la admisién de los enteros en la caja se
expedira 4 los causantes la boleta respectiva conforme al modelo nfim. 8.

Art. 62 Mensualmente se formard una noticia tomada de los libros de
referencia, haciendo figurar en ella la cantidad recaudada por cada impues-
to, derecho 6 producto, la cual noticia serd confrontada con los asientos de
los libros de la contabilidad.

Art. 72 Las boletas que conforme al modelo nfim. 8 deben expedirse
para que sean admitidos los enteros en la caja, se registrardn en un libro
especial (modelo nfim. g), que llevara el Cajero, y con el cual se confron-
tardn las relaciones de cobro que formaran las Secciones diariamente.

Art. 82 La recaudacién de los impuestos mencionados que eventual-
mente se haga por otras oficinas, en virtud de 6rdenes superiores, figurara
en los libros respectivos de la T'esoreria con la debida especificacién una vez

efectuado el cobro.
SECCION SEGUNDA.
De 1a concentracion y del movimiento de fondos,

Art. o2 Las operaciones de concentracién y movimiento de fondos se su-
jetarin 4 los contratos celebrados, 6 que con tal objeto se celebren en lo suce-

sivo, con Instituciones de Crédito 6 casas bancarias. En los casos no com-

e g

SSa e

Sy

prendidos en dichos contratos, las operaciones en el extranjero se haran de
preferencia por conducto de las agencias financieras del Gobierno, y en el in-
terior, por las jefaturas y demés oficinas de Hacienda, cuidandose en este
tiltimo caso, de dar aviso 4 la Direccién de que dependa la oficina que haya
de ministrar los fondos. Las 6rdenes y avisos se tomardn de un libro talo-
nario. (Modelo nfim. 10.)

Art. 1o. Cuando eventualmente se haga movimiento de fondos por con-
ducto de las Direcciones de Correos y de Telégrafos, se observaré este pro-
cedimiento:

La Tesoreria librar4 4 la Direccién respectiva la orden de entrega de
fondos y dara el aviso correspondiente 4 la oficina 4 favor de la cual se ex-
pida. (Modelo nfim. 11.)

II. Al recibir los fondos la oficina de que se trate expedird un recibo 4
la administracién local de correos 6 4 la oficina telegrifica que corresponda
y dard aviso 4 la Tesoreria. ( Modelo nfim. 12.)

III. Al fin de cada afio fiscal remitirin las oficinas directamente 4 la
Tesoreria una noticia de los recibos que hayan expedido, y enviardn con su
propia cuenta, 4 la oficina superior respectiva, el libro talonario del cual ha-
yan desprendido los recibos,

IV. La Tesorerfa confrontara la noticia 4 que se refiere el inciso anterior
con sus propios libros, formulando las observaciones 4 que hubiere lugar,
de las cuales dard conocimiento 4 la Direccién de Contabilidad y Glosa.

Art. 11. Para proveerde fondos 4 las oficinas, la Tesoreria tendra siem-
pre 4 la vista los presupuestos y los cortes de caja de la de que se trate, 4
fin de que tomando en consideraci6n las existencias, y ademés el término
medio de los ingresos mensuales, si dichas oficinas fueren recaudadoras,
slo Jes sitfie la cantidad necesaria para cubrir su respectivo presupuesto,
cuidando de que en poder de las oficinas fordneas haya la menor existen-
cia posible. Si la existencia fuere de cierta importancia, la Tesoreria acor-
daré la concentracién.

SECCION TERCERA.
De la administracién y guarda de los caudales y bienes de 1a Hacienda Péblica.

Art. 12. Se llevard un libro memorindum conforme al modelo nfim. I3
para poder reclamar oportunamente y dentro de los plazos de ley, los cor-
tes de caja de primera y segunda operaci6n y las cuentas comprobadas co-
rrespondientes 4 las oficinas y agentes de la Administracién con manejo
de fondos que no dependan de una Direccién General.

Art. 13. Cada Seccién llevard un libro de vencimientos (modelo nfimero
14 ), con el objeto de vigilar eficazmente que los cobros y los descuentos en-
comendados 4 las diversas oficinas se hagan con la debida oportunidad.
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Art. 14. En los casos en que se hicieren anticipos de sueldos en virtud
de 6rdenes superiores dictadas de conformidad con las disposiciones relati-
vas, se observaran las siguientes reglas:

I. El Tesorero y el Subtesorero no autorizardn ningfin billete relativo
4 anticipo de sueldos, sin firmar 4 la vez la orden & la oficina que corres-
ponda para que practique los descuentos.

I1. Cada Seccién libradora de fondos llevard un libro de registro, en el
cual anotard, dia por dia, los anticipos que hiciere. (Modelo nfim. 15.)

ITI. La Seccién de Contabilidad, en vista de los comprobantes de las pd-
lizas, llevar4 un libro semejante que servird para verificar los de las Seccio-
nes.

IV. Al mes de haberse hecho una ministracién, se preguntara por la
expresada Seccién de Contabilidad 4 la oficina que deba hacer los descuen-
tos, si los estd practicando. Al vencerse el término para el reintegro, si se
ha hecho efectivo, se hara la anotacién correspondiente en el registro alu-
dido, segfin los avisos de las oficinas encargadas de los descuentos. Si por
cualquier motivo no se hubiere reintegrado la suma adeundada, se practicara
la averiguacién administrativa procedente para exigir la responsabilidad 4
quien corresponda.

Art. 15. La Tesoreria, luego que reciba 6rdenes de la Direccién de Con-
tabilidad y Glosa para proceder contra alguna oficina 6 agente responsable,
correrd los tramites necesarios, conforme 4 la ley, para exigir el cumpli-
miento de dichas érdenes, anotandolas en un libro especial. (Modelo nf-
mero 16.)

Art. 16. Cada Seccién llevard un registro de los depésitos en efectivo 6
en valores que por su conducto se enteren en la Caja, y la de Contabilidad
llevard también un libro andlogo que resuma, las operaciones hechas por las
diversas Secciones. (Modelo nfim. 17.)

Art. 17. No se hardn devoluciones de depbsitos sin amortizar y agregar
al comprobante el documento expedido al constituirse dichos depésitos. En
los casos de extravio del documento, se dard cuenta 4 la Secretaria de Ha-
cienda para que resuelva lo conveniente,

Art. 18. Laadquisici6n de muebles que se destinen al servicio de las ofici-
nas y de los establecimientos del Gobierno, se consignard en un libroespecial
conforme al modelo nfim. 18, Los asientos de estos libros se confrontaran
con las noticias de alta y baja que semestralmente rindan las oficinas.

Art. 19. Se abrird un libro en que se registren las adquisiciones y ena-
jenaciones de bienes rafces que haga el Gobierno, desde la fecha de la vi-
gencia de este reglamento, sea por compra, permuta 6 donacién. El regis-
tro se confrontard anualmente con las eserituras 6 contratos privados que
existan depositados en la caja, y se formard después una noticia que se re-

mitird 4 la Secretaria de Hacienda. (Modelo nfim. 19.)

. e ..

Art. 20. La imposicién de capitales pertenecientes 4 la Beneficencia
Piiblica, la redencién de ellos y el pago de intereses, se registraran en un
libro columnario, conforme al modelo nfim. 3.

Art. 21. La cuenta propia de la Tesoreria se llevara extendiendo péli-
zas diarias de ingresos y egresos, asi como de entradas y salidas de nu-
merario y valores, las cuales pélizas se copiaran en prensa en un' libro
apropiado. Asimismo se llevard un libro de caudales (modelo nfim. 20), ori-
ginal y copia en prensa, en el cual se asentaran las pdlizas citadas, siguiendo
el orden que marcan las columnas del libro, el que arrojara diariamente un
saldo igual & las existencias que haya en la caja asi en efectivo como en
valores.

Art. 22. Para los efectos del articulo anterior y demds relativos de la ley
y de este reglamento se llaman: sngresos, las recaudaciones por cualquiera
de los conceptos de la ley deingresos; egresos, los pagos con cargo 4 partidas
del Presupuesto de Egresos y decretos posteriores ; entradas, las cantidades
recibidas con abono 4 cuentas auxiliares; y sa/zdas, los pagos y ministracio-
nes con cargo a cuentas auxiliares.

SECCION CUARTA.
De la vigilancia é intervencion,

Art. 23. La intervencién de los cortes de caja de las oficinas federales
del Distrito Federal se practicard mensualmente. El empleado interventor
ira provisto de su credencial, y dard cuenta, por escrito, del resultado de
su comisiomn.

Art. 24. Al practicarse la intervencién de que trata el articulo prece.
dente, se verificard ante todo la existencia de caudales, y si resultaré de acuer-
do con el corte de caja, se confrontard éste con los asientos del libro de caja.

Art. 25. Las visitas de caja extraordinarias se pasaran cuando lo exijan
las circunstancias de cada oficina y se practicarin con tanta mayor frecuen-
cia cuanto mayores sean las existencias en poder de las oficinas visitadas
y las ministraciones de fondos que se les haya hecho, especialmente cuando
dichas ministraciones excedan del monto de la fianza del empleadoque reciba
los fondos. Por regla general, la Tesorerfa procurara en cuanto sea posible,
que las existencias no excedan del monto de las fianzas.

Art. 26. Para registrar las visitas periédicas y las extraordinarias, la
Tesorerfa llevard un libro memordndum con arreglo al modelo nfim. 21, y
los visitadores dardn cuenta con sujecién al modelo nfim. 22. En la préc-
tica de estas visitas se seguirén las mismas reglas que para la intervencién
de los cortes de caja, examindndose, ademas, la comprobaci6n de los asientos

hechos en el libro de caja en los dias transcurridos desde la filtima visita.
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Art. 27. Se llevard un libro de registro (modelo nfim. 23) delas fianzas
otorgadas por los empleados de las oficinas que no dependan de una Direccién
General, con objeto de ejercer la vigilancia que impouen 4 la Tesoreria las
fracs. IX y X del art. 49 de la ley relativa.

Art. 28. La Tesorerfa procedera en la forma prescripta para practicar
las visitas extraordinarias, cuando se trate de intervenir la entrega de ofi-
cinas con manejo de fondos 6 valores.

Art. 29. Los empleados que intervengan en la entrega de una pagadu-
ria, no autorizardn dicha entrega si no se ha hecho constar en el oficio re-
lativo que el pagador ha caucionado su manejo.

Art. 30. La intervencién en el manejo de valores de la Federacidn, se
efectuard en la forma siguiente:

I. El reconocimiento de los valores en estampillas sean de la clase que
fueren, se hara, como lo previene la ley, cada tres meses, § antes si por
cualquiera circunstancia lo estima conveniente la Tesoreria; pero en este
caso, lo consultard 4 la Secretaria de Hacienda, dando 4 conocer, en lo con-
fidencial, el motivo de su determinaci6n.

II. El libro memorindum de este género de visitas se llevara conforme
al modelo nfim. 24. En la columna del resultado de las visitas se hara constar
la clase de estampillas en que consista la existencia.

III. En los casos de intervencién en el manejo de otra clase de valores,
la Tesorerfa dara cada vez 4 los visitadores las instrucciones especiales que
fueren apropiadas.

Art. 31. Para facilitar el recuento de las existencias en estampillas, se
conservarin éstasen paquetes cerrados, ligados en cruz por mediode un cordel
6 alambre, y sellados los extrenios con una etiqueta en forma tal, que ésta
no pueda desprenderse sin romperse el sello. En la etiqueta constaran los
valores totales y parciales de las estampillas contenidas y las firmas del em-
pleado de la Tesoreria y del Jefe de la oficina de que se trate, asi como los
sellos de las oficinas respectivas. Estos paquetes podran ser abiertos 4 me-
dida que se vayan necesitando, sin dar aviso 4 la Tesoreria de 1a Federacion.
También podrén depositarse en cajas 6 en compartimientos cerrados que se
abran con dos llaves diversas, de las cuales conservara una la Tesoreria.

Art. 32. La Tesorerfa intervendra las compras de efectos y materiales
que hagan las Secretarfas de Estado y sus dependencias, cuando las leyes,
reglamentos 6 disposiciones especiales asi lo autoricen, y cuidara de que
las oficinas 6 empleados que hagan las compras estén debidamente autori-
zados para efectuarlas,

Art. 33. Nosedesignard paraiitervenir en las compras, 4 empleados que
pertenezcan 4 la Seccién de la Tesoreria que haya de verificar el pago.

Art. 34. El Interventor se cerciorara, antes deautorizar con su firma la
factura respectiva, de que los efectos han sido recibidos por el almacenista 6

perscna encargada de ellos, y cuidara de que se haga constar asien lamisma
factura.

P Art. 35. En las rayas de operarios el interventor presenciara el pagoy
asi lo consignara al pie de las memorias. En términos generales, la inter-
vencion tiene que ser efectiva en todos los gastos que se hagan con arreglo
al presupuesto formado; y sin la conformidad del interventor y la del perito
técnico, cuando lo hubiere, la oficina pagadora no cubriré el importe de los
documentos que autorice el director de la obra.

Art. 36. Las obras que se hagan por cantidad alzada se pagarén con es-
tricta sujecién 4 las clausulas del contrato respectivo, y la Tesoreria, al ha-
cer los pagos, exigird en los documeuntos la conformidad del inspector téc-
nico y la del interventor designado por ella.

Art. 37. La inspeccién de los muebles se practicari en la forma pres-
cripta en el inciso 5 de la frac. VIII del art. 49 de la ley de 23 de mayo de
1910, registrandose las visitas en un libro especial. (Modelo nfim. 25.)

Art. 38. Si al pasar revista de Comisario al personal de cualquiera cor-
poracién militar, el Comisario tuviere duda sobre la identidad de uno 6 va-
rios individuos, pediré las filiaciones originales de éstos para su confronta.

Debera, asimismo, cerciorarse de que los caballos y acémilas que le sean
presentados tengan de una manera visible el fierro reglamentario, y en caso
de que no lo tengan, procederd 4 marcarlos en el mismo acto previa confronta
con la resefia respectiva. Fijard también su atencién sobre el estado que
guarde el ganado, € informara 4 la Tesoreria, la que 4 su vez lo har4 4 la Se-
cretaria de Hacienda, siempre que las condiciones del ganado no fueren sa-
tisfactorias.

Art. 39. La revisién de las cuentas que la Tesoreria debe hacer antes
de enviarlas 4 la Direccién de Contabilidad y Glosa, consistira principal-
mente

I. En confrontar los cortes de caja de las diversas oficinas, con los asien-
tos practicados por la misma Tesoreria, con los antecedentes relativos 4 si-
tuacién y concentracién de fondos, y, en su caso, con los asientos de las li-
bretas de los pagadores,

IT, En confrontar los cortes de caja con los talones de los libros talo-
narios de entero, para lo cual, los Pagadores, al entregar sus cuentas, pre-
sentardn dichos libros talonarios, que les sern devueltos en el acto con las
anotaciones procedentes.

ITI. En verificar las operaciones aritméticas de los cortes de caja, né-
minas, memorias de raya y, en general, de todos los documentos en los cuales
un error numeérico pueda ocasionar reduccién 6 aumento de log asientos de
cargo 6 de data.

1 Véase art. 82, frac. V. de 1a ley,
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